FUNDACAO

Margarida
Maria Alves

Filiada ao Movimento Nacional
dos Direitos Humanos

EDITAL Ne. 01 de 13 de FEVEREIRO de 2014 DE SELECAO PARA
ASSESSOR DE COMUNICACAO

A Fundagédo de Defesa dos Direitos Humanos Margarida Maria Alves vem,
através deste edital e seus anexos, tornar publica a selecdo de um (a)
profissional com graduagdo em COMUNICACAO SOCIAL, habilitagdo
JORNALISMO, objetivando atuar no projeto Cidade Sustentavel é Cidade
Legal, co-financiado por KZE/Alemanha, que tem como objetivo promover a
organizagdo de comunidades para intervengcdo em politicas de garantia do
direito a cidade. As suas acdes serado realizadas em trés comunidades: Citex,

Mugumagro (Jodo Pessoa) e Padre Gino (Sape).
1. DAS INSCRICOES

1.1. Poderéo participar do processo seletivo todos (as) os (as) candidatos (as)
que se encaixem nas condi¢des de inscri¢cdo pré-estabelecidas.

1.2. As inscricbes sd@o gratuitas e serdo realizadas no periodo de 17 de
fevereiro a 7 de marco do corrente ano.

1.3. Os (as) candidatos (as) deverdo preencher o formulario (em anexo), para
a analise da candidatura e envia-lo para o endereco eletrbnico
selecao@fundacaomargaridaalves.org.br identificado com o titulo “Selegéo
para assessor de comunicacdo”’ na linha de ‘assunto’. Também é possivel
entregar ficha na sede da Fundag¢do Margarida Maria Alves durante o periodo
de inscricao indicado, no horéario de 14h as 18h dos dias Uteis.

1.4 — As inscrigfes via internet serdo recebidas até as 23h59 do dia 7 de
margo.

1.5 — As inscrigBes presenciais seréo recebidas até as 18h do dia 7 de margo.
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2 — DAS CONDICOES DE INSCRICAO
2.1. Das fun¢des — Assessor de Comunicagéo

e Elaborar e encaminhar publicagdo de boletins;
o Elaborar layout de material gréfico (convites, cartdes, folder, etc.);
e Manter atualizado o website da Fundacéo;
e Fazer contatos com os meios de comunicagao local, no sentido de
divulgar atividades e eventos;
e Colaborar na elaboracdo de uma politica de comunicacdo e
marketing da Fundacéao;
o Elaborar relatérios semestrais das atividades realizadas;
e Representar a Fundag&o, quando solicitado (a), em reunides,
seminarios, etc;
e Auxiliar no recrutamento, monitoramento e orientacdo de estagiarios
(as) de comunicagéao social que venham atuar na Fundacéo;
e Avaliar e realinhar o projeto com a equipe, quando necessario;
e Monitorar o projeto mensalmente conjuntamente com a equipe
técnica;
e Representar a Fundacdo Margarida Maria Alves quando solicitado
(a).

e Participar de reunides de equipe e outras atividades institucionais.

2.2. Competéncias Minimas Exigidas:

e Formacdo superior em comunicagao social, com habilitacdo em
jornalismo e registro profissional na Delegacia Regional de
Trabalho (DRT);
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o Afinidade com os propositos da Fundagdo e com o trabalho de
organiza¢gfes comunitarias e movimentos populares;

e Capacidade de se relacionar com pessoas de diversas realidades;

e Conhecimento e experiéncia na é&rea de Direitos Humanos e
compreensao sobre igualdades nas relagfes sociais (género, etnia,
pessoas vivendo com deficiéncia, etc.) e compromisso com a
justica social;

e Compreensdo do contexto politico, social e econdmico brasileiro;

e Compreensdo do papel e funcionamento das Ongs de Direitos
Humanos;

e Capacidade de trabalhar com autonomia, tomar iniciativa, trabalhar
em equipe e gerenciar sua prépria atuacao;

¢ Disponibilidade de tempo para trabalhos nos finais de semana e a
noite, com a devida compensagéao de horas (banco de horas);

e Habilidade na utilizagdo do pacote Office (Word, Power Point,
Excel, Publisher), navegacgao na Internet e editores de imagem (Corel
Draw! e Adobe Photoshop);

e Boa comunicagdo oral e escrita e habilidade para articulacéo e
dialogo com parceiros, movimentos sociais, gestores, autoridades
locais e iniciativa privada;

e Ser aberto (a) flexivel, diplomatico (a), com habilidades
interpessoais de comunicagéo e motivagao;

e Disponibilidade para viagens;

e Proficiéncia em inglés é desejavel.
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3. Termos e CondigOes do Contrato:

3.1. Contrato de prestagédo de servigo com a Fundagéo de Defesa dos

Direitos Humanos Margarida Maria Alves.

3.2. Vigéncia do Contrato: a jornada de trabalho sera de 12 horas
semanais pelo periodo de 9 meses, podendo ser renovado se houver
interesse da Fundagéo (contratante), no horario de funcionamento desta
instituicdo, podendo ser remanejadas horas de servico a noite e aos
finais de semana quando houver necessidade, devidamente
compensadas pelo banco de horas da entidade. Havera o cumprimento

do periodo de experiéncia de até 3 (trés) meses.

3.3. Salério: R$ 825 (oitocentos e vinte e cinco reais) brutos,

mensalmente.

3.4. O (a) candidato (a) selecionado (a) devera apresentar, dentre

outros, 0s seguintes documentos:

a) Certificados de conclusédo dos cursos de graduagéo, expedido
por instituicAo de ensino regularmente inscrita no Ministério da
Educacéo e Cultura - MEC;

b) Comprovantes de tempo de servico e experiéncia profissional,
mediante apresentacdo de contrato de trabalho registrado em
CTPS, atos de nomeacao/exoneracdo junto a 6rgdos publicos,
declaracdo expedida por prestador de servicos ou outro
documento idoneo que demonstre a experiéncia profissional
informada,;

c) Carteira de identidade, CPF, comprovante de residéncia e o
respectivo documento de autorizagcdo do exercicio profissional
(DRT);

d) Certiddo de Antecedentes Criminais;

e) Comprovante de PIS/PASEP
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4. Do Processo de Selegéo:

4.1. Seré oferecida 01 (uma) vaga,

4.2. Os (as) candidatos (as) deverdo enviar o formulario de inscrigdo
(a disposicdo na FDDHMMA ou em anexo) devidamente preenchido no
periodo de 17 de fevereiro a 7 de marg¢o do corrente ano, podendo ser

enviado pelo e-mail selecao@fundacaomargaridaalves.org.br até as

23h59 do dia 7 de marco e também entregue pessoalmente na sede da

Fundacéo entre 14h e 18h durante o periodo de inscrig&o.
4.3. A prova consistira da elaboragéo de um texto dissertativo com no
minimo 30 e no maximo 50 linhas de extens&@o sobre tema relacionado
aos Direitos Humanos a ser sorteado na hora. Sera avaliada a coeréncia
com o tema, a ortografia, 0 uso da gramética e a legibilidade da redacéo
por uma Comisséo de Selecao instruida exclusivamente para este fim.
4.4. Estardo automaticamente classificados para a entrevista todos (as)
os (as) candidatos (as) que obtiverem nota igual ou superior a 7,0 (Sete)
na prova escrita.
4.5. A divulgacao dos (as) selecionados (as) para a entrevista sera feita
exclusivamente pelo site da Fundacéo
www.fundacaomargaridaalves.org.br no dia 19 de margo de 2014, a

partir das 16h. A verificacdo do resultado € de inteira responsabilidade

do (a) candidato (a).

4.6. O nao comparecimento do (a) candidato (a) na data designada
para entrevista se caracterizard como desisténcia e implicard na sua
eliminacéo do processo seletivo.

4.7. O (a) candidato (a) selecionado (a) deverd apresentar, quando
solicitado, toda a documentacdo que comprova as informagdes prestadas

no formulario preenchido, sob pena de ter sua aprovacgao rejeitada.
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4.8. O primeiro critério utilizado em caso de empate sera a idade do (a)
candidato (a), ou seja, a preferéncia sera dada ao (a) mais velho (a),
conforme artigo 27, paragrafo Unico, do Estatuto do Idoso; em seguida
serd considerada a maior nota na prova escrita se 0 empate persistir.

4.9. O Processo de Selecdo constard das seguintes etapas listadas

abaixo com respectivos prazos:

12 Etapa: Recepgédo das inscricdes - 17 de fevereiro a 7 de margo de
2014.

22 Etapa: Prova escrita de carater eliminatorio e classificatério — 13 de

margo de 2014 - a ser realizada das 14h as 16h na sede da Fundagéo, na

Rua Irineu Joffily, 185, Centro de Jo&do Pessoa.

32 Etapa: Entrevista presencial, de carater classificatério — 20 de mar¢o de

2014 — a ser realizada com os (as) candidatos (as) selecionados (as). Junto

com a lista dos (as) candidatos (as) que serdo entrevistados, a Fundacao

divulgard a programacdo dos horérios para realizacdo da Entrevista

Individual de cada um (a) deles (as), também na sede da entidade;

42 Etapa: Divulgacdo do resultado final — 24 de margo de 2014 -

exclusivamente publicado no site da Fundagé&o a partir das 16h.

52 Etapa: Recebimento de documentacédo para contratagéo - 25 de margo
de 2014.

5 - DOS RESULTADOS

5.1. Os resultados de cada etapa serdo comunicados exclusivamente pelo

site www.fundacaomargaridaalves.org.br.

5.2. Nao havera ressarcimento de nenhuma despesa que o (a) candidato
(a) venha a realizar em raz&do da participagdo no processo seletivo

(transporte, alimentagdo ou outros);
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5.3. Se a Comissdo de Selecdo ndo considerar satisfatorio o perfil dos
(as) profissionais inscritos (as), ndo se obrigara a realizar a contratacao,

podendo vir a publicar novo Edital de Selegéo.
6 — DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1. Ao patrticipar desta sele¢do, os (as) profissionais interessados (as)
demonstram integral conhecimento e anuéncia com todas as suas
condigdes;

6.2. O (a) candidato (a) aprovado (a) devera efetivar todos os
procedimentos legais necessarios para a sua contratacao;

6.3. O presente processo seletivo tera validade por dois anos;

6.4. Os casos omissos serdo decididos pela Comisséao de Selecéo;

6.5. Informacdes sobre o presente procedimento poderdo ser obtidas junto
a Comissdo de Selecdo, através do endereco eletrdnico

selecao@fundacaomargaridaalves.orqg.br.

A COMISSAO DE SELECAO

Jodo Pessoa, 13 de fevereiro de 2014.
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Anexo |

FORMULARIO DE CANDIDATURA:

Obrigada pelo seu interesse na sele¢cdo da Fundagédo de Defesa dos Direitos
Humanos Margarida Maria Alves e por dedicar tempo para preencher este
formulario de candidatura. Apds preenchimento, favor enviar para

selecao@fundacaomargaridaalves.org.br entre 17 de fevereiro e 23h59 do dia

7 de marcgo de 2014 ou entregar pessoalmente na sede da Fundagéo, na Rua
Irineu Joffily, n°185, Centro de Jodo Pessoa, das 14h as 18h nos dias Uteis,

entre 17 de fevereiro e 7 de margo de 2014.

Detalhes da candidatura:

Nome:

Data da candidatura (dd/mm/aa):

Como vocé soube sobre esta vaga?

Vocé esta disponivel para contratagcdo imediata? Se nao, justifique brevemente:

Histérico de Trabalho

Comecgando com sua experiéncia mais recente, dé detalhes de qualquer

trabalho em tempo integral ou parcial.

Datas (De—-Até):

Empregador e

local:

Posigéo:

Principais

responsabilidades:
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Principais

resultados:

Razao para sair:

Datas (De—Até):

Empregador e

local:

Posicao:

Principais

responsabilidades:

Principais

resultados:

Razao para sair:

Datas (De—Até):

Empregador e

local:

Posicao:

Principais

responsabilidades:

Principais

resultados:

Razao para sair:

Datas (De—Até):

Empregador e

local:

Posicao:
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Principais

responsabilidades:

Principais

resultados:

Razéo para sair:

Por favor, use uma folha extra se necessario

Trabalho voluntario

Comecgando com o mais recente, por favor, dé detalhes de qualquer trabalho

voluntario ou estagios que vocé acha que séo relevantes a esta candidatura.

Datas (De—-Até):

Empregador e

local:

Posigéo:

Principais

responsabilidades:

Datas (De—-Até):

Empregador e

local:

Posigéo:

Principais

responsabilidades:

Por favor, use uma folha extra se necessario
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Qualificacao e Treinamento

Comecando pelo mais recente, por favor, dé detalhes de qualquer
capacitacdo ou treinamento (incluindo cursos curtos) que vocé fez ou esta

fazendo atualmente.

Datas (De — Até):

Instituicdo educacional:

Resultados/Qualificagéo

Datas (De — Até):

Instituicdo educacional:

Resultados/Qualificagéo

Datas (De — Até):

Instituicdo educacional:

Resultados/Qualificagéo

Datas (De — Até):

Instituicdo educacional:

Resultados/Qualificagéo

Datas (De — Até):

Instituicdo educacional:

Resultados/Qualificagéo

Por favor, continue em uma folha extra se necessario.
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Organizagbes Profissionais

Por favor, liste se vocé é membro de alguma organizagédo da sua

categoria profissional.

Informacgao adicional

Nesta segdo, gostariamos que vocé apresentasse suas razdes para se
candidatar a trabalhar na Fundacdo de Defesa dos Direitos Humanos
Margarida Maria Alves. Tendo em mente a descricdo do trabalho e
qualificagdo pessoal, por favor, indique que experiéncia, habilidades e

interesses que vocé poderia trazer para o trabalho.
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Referéncias

Por favor, dé nomes e detalhes de contato de duas referéncias, sendo que
uma delas deve ser seu empregador atual. N6s ndo faremos contato sem seu

consentimento.

Referéncia 1: Referéncia 2:

Nome: Nome:

Funcéo: Funcéao:

Situagdo em que vocés se Situagdo em que voceés se
conheceram: conheceram:

Endereco: Endereco:

Telefone: Telefone:

Email: Email:

Detalhes pessoais

Nome:

Endereco:

Telefone (dia):

Telefone (noite):

Telefone (celular):

E-mail:

Vocé tem habilitagéo Sim [] Nao []

para dirigir (por favor,

marque):
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Vocé tem algum antecedente Sim [] Nao []

criminal? (Marque como

apropriado)

Um antecedente criminal n&o vai necessariamente excluir vocé de um
trabalho com a Fundacéo de Defesa dos Direitos Humanos Margarida Maria
Alves, mas sera considerado na avaliagcao se vocé se encaixa nesta vaga em

particular.

Eu confirmo que a informacéo contida neste documento é verdadeira e correta

e pode ser usada como parte do meu contrato de trabalho.

Nome:

Data:
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